STREDNA ODBORNA SKOLA, KOSICKA 20, PRESOV

FORMALNA UPRAVA PRACE
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Praca sa piSe v 1. osobe mnozného Cisla na pocitaci, na biely nepriehladny papier
formatu A4.

Pracu piSeme jednostranne, text zarovnavame k obidvom okrajom.
Druh pisma: Arial.

Velkost pisma a zarovnanie:

14 - tuéné - nazvy kapitol,vSetky pismena velké, zarovnanie k lavému okraju,

12 - tuéné - nazvy podkapitol, vSetky pismena velké, zarovnanie k lavému okraju,

12 - obyc&ajné - text, zarovnanie na pravy a lavy okraj,

10 — nazvy resp. popis obrazkov, tabuliek a schém (mdze byt aj ako kurziva).
Nastavenie okrajov strany: 35 mm - favy okraj, 25 mm - pravy okraj, 25 mm - horny
okraj, 25 mm - spodny okraj.

Riadkovanie:

1,5 - text

1,0 - nazov a popis obrazkov, tabuliek a schém.
Cislovanie stran: v pate dokumentu (dolny okraj) uprostred; zaéina sa &islovat od tvodu,
uvod ma ¢Cislo strany 3 (ak je obsah na 1 stranu), pismo Arial, 12.
Poradie stran: predna strana t.j. titulny list — obalka (je bez &isla satrany, nepocita sa),
vyhlasenie (bez €isla), obsah (bez ¢isla), tvod (Cislo strany 3), zaver (Cislo strany X),
zoznam bibliografickych odkazov (€islo strany X), zoznam priloh — ak su sucastou prace
(posledna gislovana strana).
Cislovanie kapitol: uvod (bez &isla kapitoly), zdévodnenie rie$enie ulohy (&islo kapitoly
1), zhodnotenie vysledkov prace (posledna kapitola), zaver (bez €&isla kapitoly), zoznam

bibliografickych odkazov (bez Cisla kapitoly), prilohy (bez Cisla kapitoly).

10. Druh véazby: hrebenova;

predny obal priesvitny plast; spodny tvrdeny list - karton 250 gr.

11. Prilohy su Cislované a doplnené zoznamom priloh.

12. Pisomna praca ma byt pravopisne, terminologicky a formalne spravna.



